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Instrukcja obstugi

Podstawa prawna

Na system stron BIP sktadajg sie strony podmiotowe oraz strona gtdwna BIP
prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji w adresie
www.bip.gov.pl. Podmiotowg strone BIP musi prowadzi¢ m.in. kazdy organ wtadzy
publicznej, urzad oraz instytucja publiczna w Polsce. Informacje o sprawach
publicznych posiadane przez Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Stawiszynie publikowane sg na stronie podmiotowej BIP, prowadzonej przez nas w
adresie: www.mgopsstawiszyn.pl lub www.bip.mgopsstawiszyn.pl

Nasz Biuletyn zostat zaprojektowany i funkcjonuje zgodnie z wymogami Ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2018 r., poz.
1330 oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

Elementy Naszego Biuletynu

Struktura naszego Biuletynu oparta jest na stronie gtéwnej (startowej) oraz zbiorze
podstron BIP, na ktérych prezentowane s informacje na dany temat. Na uktad i
wizualizacje Biuletynu sktadajg sie nastepujace elementy:

Nagtowek BIP i menu - gérna, zawsze widoczna czes¢ Biuletynu. Jest identyczna
zaréwno na stronie gtéwnej, jak réwniez na kazdej podstronie BIP. W polu tytutowym
znajduje sie logo BIP oraz odnosniki do poszczegdlnych podstron serwisu.

Menu nawigacyjne z lewej strony - widoczne z lewej strony, zawsze widoczne,
znajduja sie tutaj wszystkie gtdwne elementy tematyczne serwisu, utatwiajgce
przejscie do konkretnych zasobéw informacyjnych opublikowanych w BIP lub w
innych serwisach internetowych.

Pole prezentacji informacji - najwieksza, centralnie potozona czesc¢ BIP, stuzgca
do przede wszystkim do prezentacji (wyswietlania) opublikowanych informac;ji
publicznych, ale takze komunikatow technicznych lub elementéw funkcjonalnych
BIP.

Stopka BIP - dolna, zawsze widoczna czes¢ Biuletynu. Jest identyczna zaréwno na
stronie gtownej, jak rowniez na kazdej podstronie BIP. Stopka posiada takie
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elementy jak logo, menu nawigacyjne, archiwum, dane teleadresowe, godziny
pracy, dokumenty i pomocne tresci oraz QR kod, ktéry mozna zeskanowad
aparatem urzgdzenia mobilnego, po czym otworzy sie strona BIP na urzadzeniu
mobilnym bez wpisywanie adresu internetowego w wyszukiwarke.
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