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Elektroniczna skrzynka podawcza

Elektroniczna skrzynka podawcza jest podstawowym komponentem systemu
informatycznego spetniajgcym wymogi Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29
wrzesnia 2005 r. w sprawie warunkow organizacyjno-technicznych doreczania
dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz.U. Nr 200, poz. 1651)
wydanego na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64,
poz. 565). Wymagania rozporzadzenia dotyczgce wdrozenia elektronicznych
skrzynek podawczych wchodzg w zycie dnia 17 sierpnia 2006 r. Elektroniczna
skrzynka podawcza stanowi dostepny publicznie srodek komunikacji elektronicznej
stuzacy do przykazywania informacji w formie elektronicznej do podmiotu
publicznego przy wykorzystaniu dostepnej sieci teleinformatycznej.

Adres ePUAP MGOPS Stawiszyn: epuap.gov.pl (/............ /SkrytkaESP)

Aby mozna byto ztozy¢ wniosek poprzez ESP, wymagane jest posiadanie konta
uzytkownika na platformie ePUAP - konto jest bezptatne (Instrukcje i podreczniki).

Po wejsciu na ponizszy adres na platformie ePUAP, nalezy klikng¢ przycisk [Zatatw
sprawe], zalogowac sie na swoje konto, w pole znajdujace sie w gérnej lewej czesci
formularza wpisac , Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawiszynie”
(catos¢ lub czes¢). Wybrad wtasciwy podmiot i zatwierdzic.

Dokument przekazuje sie on-line poprzez wypetnienie formularza bgdz dotgczenie
podpisanego dokumentu.Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z
zatgcznikami, mozliwy do doreczenia z wykorzystaniem platformy ePUAP, to 5
megabajtow.

Ponadto informujemy, ze podane kontaktowe adresy e-mail nie petnig roli skrzynki
podawczej. Do wnoszenia spraw i wnioskéw drogg elektroniczng stuzy specjalna
ustuga zamieszczona na platformie ePUAP zarzadzana przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji.

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawiszynie przyjmuje
doreczane dokumenty elektroniczne za posrednictwem:

» elektronicznej skrzynki podawczej (ESP) znajdujacej sie na platformie
ePUAP,
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» systemu Empatia (bezposrednio z portalu, a takze przy uzyciu systemow
bankowosci elektronicznej, systemu ZUS),

W celu skorzystanie z systemu Empatia nalezy wejs¢ bezposrednio na strone
systemu empatia.mpips.gov.pl lub skorzystac z systemu ZUS lub systemoéw
bankowosci elektronicznej (dotyczy bankéw, ktére takag ustuge udostepniajg) i
wypetni¢ odpowiedni formularz.

Dokumenty elektroniczne MUSZA by¢ podpisane waznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym e-PUAP.

(profil zaufany jest bezptatng metodg potwierdzania tozsamosci obywatela w
systemach elektronicznej administracji - to odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym), procedura
wyrobienia profilu zaufanego jest nastepujgca:

1. zalogowac sie na platformie ePUAP (wymagane posiadanie konta na ePUAP),
2. wypetni¢ wniosek o zatozenie profilu,
3. udac sie do punktu potwierdzajgcego profil celem potwierdzenia tozsamosci

Od 2016 r. istnieje mozliwos¢ zatozenia profilu zaufanego ePUAP za
pomoca systemow bankowosci elektroniczne;j.

Dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym doreczony na elektroniczng skrzynke podawczg zostanie
poswiadczony drogg elektroniczng poprzez przestanie urzedowego poswiadczenia
odbioru na adres nadawcy.
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